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© Kontkod d.o.o.

Ovaj dokument i informacije sadrzane u njemu iskljucivo su vlasniStvo poduzeca
Kontkod d.o.o. Kopiranje, umnozavanje i distribuiranje ovog dokumenta u bilo kojem
obliku, uklju€ujuci elektronicki, slikovni i tiskani oblik, nije dozvoljeno bez prethodnog
pismenog odobrenja vlasnika dokumenta. Kontkod d.o.o. ne preuzima nikakve

odgovornosti,

izreCene ili podrazumijevane, za posljedice primjene informacija iz

ovog dokumenta izvan opsega koji je naveden u samom dokumentu. Kontkod d.o.o.
zadrzava prava izmjene sadrzaja ovog materijala bez obavjeS¢ivanja korisnika.
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2 Sto je Kontkod — Knjiga primitaka i izdataka

Kontkod — Knjiga primitaka i izdataka je programsko rjesenje za evidenciju knjiga primitaka i
izdataka i obracun poreza prema zakonskim propisima u Republici Hrvatskoj.

Osnovu za rad programa ¢ine PC-kompatibilna racunala, operativni sustav MS-WINDOWS
ili neki njemu sli¢ni te baza podataka INTERBASE. Program je namijenjen i istovremenom
izvrsavanju na vise racunala (u mreznom okruzju).

Program je zamisljen kao univerzalno rjesenje i kao osnova za brzi i laksi rad, te zadovoljava
sve potrebe prosjec¢nog korisnika. Njegova otvorena arhitektura pogodna je za nadogradnju i
integraciju u slozenije informacijske sustave.

Ovaj naputak provest ¢e Vas kroz osnove uporabe programa i dati Vam osnovne smjernice ka
sigurnoj i jednostavnoj obradi podataka.

Ovaj program namijenjen je operativnoj uporabi i vase knjigovodstveno znanje omoguditi ¢e
Vam lakse 1 jednostavnije koriStenje svih moguénosti koje Vam pruza ovaj program.
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3 Ugovor o koristenju / Jamstveni list

Ovaj Ugovor o licenci (u daljnjem tekstu ugovor ili licenca) je pravno obvezujuéi sporazum izmedu Vas (bilo da ste pojedinac ili pravna
osoba, a u daljnjem tekstu: korisnik) i poduzec¢a Kontkod d.o.o., Karlovac, (u daljnjem tekstu: davatelj licence) koje je vlasnik svih prava na
proizvod kojeg prati ova licenca. Ugovor se odnosi na koristenje softvera kojeg je ova licenca sastavni dio, §to ukljucuje: program za
raCunala, pripadne medije i tiskane materijale, kao i bilo kakve slike, fotografije, animacije, video i zvu¢ne zapise, glazbu, tekst, i “mini
aplikacije”, “online” elektroni¢ku dokumentaciju i multimedijalne i ostale sadrzaje u njima sadrzane (u daljnjem tekstu: softver).

Cinom raspakiravanja medija na kojem je distribuiran softver, instaliranja, kopiranja ili bilo kakve uporabe softvera, korisnik se pristaje

obvezati odredbama ovog ugovora. Ukoliko se ne slazete s odredbama ove licence kontaktirajte Kontkod d.o.o. pismom na adresu:

Kontkod d.o.o.
Prilaz V. Holjevca 8
47000 Karlovac, Hrvatska

ili elektronskom postom na adresu: kontkod@kontkod.com

Davatelj licence odobrava korisniku neekskluzivno i neprenosivo pravo da instalira i koristi softver u skladu s prilozenim uputama iskljuc¢ivo
u osobne svrhe na jednom racunalu. Ovo pravo korisniku moZe oduzeti davatelj licence, a ono prestaje automatski i bez posebne obavijesti
ukoliko korisnik ne postuje odredbe ovog ugovora. U tim sluajevima, korisnik je duzan unistiti sve kopije softvera kao i sve njegove
sastavne dijelove ili ih vratiti davatelju licence. Korisnik nije kupio ovaj softver niti bilo koji njegov dio nego isklju¢ivo pravo na njegovo
koristenje u skladu s licencom i ni u kom slu¢aju ne moze polagati nikakva autorska, intelektualna ili druga sli¢na prava na ovaj softver.

Korisnik ne smije softver u cijelosti ili u pojedinim dijelovima kopirati, prodavati, davati u najam, licencirati ili na drugi nadin naplatno ili
nenaplatno distribuirati i/ili davati na poslugu ili uporabu, niti smije drugim osobama omogu¢iti da to ¢ine. Ukoliko korisnik odlu¢i ustupiti
ovu licencu trecoj osobi, obaveza mu je prethodno dobiti odobrenje davatelja licence i u cijelosti ukloniti softver sa svog racunala.

Korisnik ne smije softver u cijelosti ili u pojedinim dijelovima mijenjati, dopunjavati, dekompajlirati, modificirati, prestrukturirati,
rekonstruirati (reverse engeneering), ra$¢lanjivati njegov unutarnji ustroj, izradivati proizvode koji su iz njega izvedeni ili ga Koristiti na bilo
koji nacin koji nije sugladan ovom ugovoru, niti zasti¢en propisima o intelektualnom vlasnistvu i odredbama odgovarajué¢ih medunarodnih
konvencija. Sva vlasnicka prava, kao i prava intelektualnog vlasnistva (ukljucujuci, ali ne ograniGavajuéi se na patente, Zigove, znakove,
razna autorska prava, poslovne tajne i dr.) vezana uz i sadrzana u softveru ostaju vlasnistvo davatelja licence ili drugih osoba ukoliko je tako
posebno naznadeno.

Korisnik koristi softver iskljuéivo na vlastiti rizik. Davatelj licence ne prihvaca nikakvu odgovornost za izravni ili neizravni gubitak, $tetu ili
izgubljenu dobit (do kojih bi doslo, ali ne samo, usljed prekida poslovanja, gubitka poslovne ili druge informacije, kasnjenja i sl.)
uzrokovanu u cijelosti ili djelomo¢no uporabom ili nemoguénos$éu uporabe softvera ili pruZanja odnosno nepruzanja podrske softveru, paiu
slu¢aju da je davatelj licence bio obavjesten o mogucem nastanku takve Stete.

Davatelj licence se obvezuje pruziti tehnicku porsku u garantnom roku putem e-maila ili pisma isklju¢ivo korisnicima koji su se registrirali
na nacin opisan u ostalim prilozenim materijalima, za bilo koji problem vezan uz softver i uloziti trud koji se u trgovackom smislu smatra
razumnim kako bi taj problem rijeSio. Sve informacije koje davatelj licence spozna tijekom pruzanja tehni¢ke podrske ima pravo samostalno
koristiti za poboljsanje softvera i drugih svojih proizvoda.

Svoj status korisnik dokazuje registracijskim brojem softvera koji se nalazi na ovom ugovoru i/ili popratnim materijalima i, ukoliko je
potrebno, originalnim medijem distribucije softvera i originalnim ratunom za kupljeni softver. Za ostvarivanje bilo kakvih prava koja
proizlaze iz ovog ugovora Korisnik je je obavezan dostaviti davatelju licence registracijsku Karticu ili se registrirati na neki drugi na¢in koji
omoguci davatelj licence. Korisnik treba svoj registracijski broj ¢uvati kao tajnu jer je iskljuc¢ivo korisnik odgovoran za njegovu eventualnu
zloupotrebu i posljedice takve zloupotrebe.

Davatelj licence garantira da ¢e ovaj softver raditi na raunalima koja odgovaraju opisu u ostalim prilozenim materijalima i uglavnom
sukladno sa specifikacijama navedenim u njima. Garancija obuhvaca i medij na kojem je softver isporucen i koji ¢e davatelj licence
zamijeniti ukoliko je isporucen ostecen ili neispravan, ali ne obuhvaca ostec¢enja nastala nestru¢nim ili nepravilnim rukovanje ili namjernim
oste¢ivanjem. Jamstveni rok za medij iznosi trideset (30) dana, a na softver jednu (1) godinu od dana kupnje.

Za sve odnose davatelja licence i korisnika koji nisu definirani ovim ugovorom, primjenjuju se propisi Republike Hrvatske. Za rjesavanje
sporova koji se ne mogu rijesiti drugim putem nadleZan je odgovaraju¢i sud u Karlovcu. Maksimalna odgovornost davatelja licence, s bilo
kojeg osnova, ne moze biti ve¢a od iznosa kojeg je korisnik platio za koristenje ovog softvera.

Ovaj ugovor stupa na snagu prihva¢anjem od strane korisnika na nacin kako je to ranije opisano i traje sve dok korisnik koristi softver.

vratiti davatelju licence softver, distribucijski medij i sve ostale sastavne dijelove paketa. Takav raskid ugovora ne oslobada korisnika
eventualne odgovornosti za prethodno krsenje odredbi ovog ugovora.
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4 Osnovni pojmovi

4.1 Pokretanje programa

Pokretanje programa obavlja se dvoklikom na precicu na radnoj povrsini ili klikom u
pocetnom izborniku vaSeg racunala.

Pokretanjem programa na radnoj povrsini VaSeg racunala otvara se glavni prozor aplikacije.
Prilikom prvog pokretanja otvorit ¢e se prozor sa postavkama aplikacije (vidi 7.3 Servis,
postavke programa). Prilikom svakog pokretanja programa otvorit ¢e se prozor Odabir
korisnika (vidi 8.1 Servis, Odabir korisnika). Nakon odabira korisnika otvoriti ¢e se prozor za
odabir poslovne godine (vidi 8.2 Servis, Odabir poslovne godine), a nakon toga pristupamo
glavnom izborniku.

4.2 Prozor

£ Knjiga primitaka i izdataka: KONTKOD ¢ =10 x|
Sifranti  Enjifenje  Pregledi Servis  kraj

| | 4

Glavni prozor sadrzi glavni izbornik. Glavni izbornik se sastoji od slijedecih dijelova:
Sifranti, KnjiZenje, Pregledi, Servis, kraj. Izbor obavljamo tako da lijevom tipkom misa
kliknemo na zZeljeni izbor odnosno rije¢. Odabirom stavke izlaz program se zatvara, dok
odabirom neke druge stavke iz glavnog izbornika otvara se podizbornik. Odabirom stavke
podizbornika otvara se prozor u kojem obavljamo radnje azuriranja ili pregledavanja
podataka. Istovremeno na radnoj povrSini moze biti aktivan samo jedan prozor osim u
iznimnim slu¢ajevima kada moze biti istovremeno prikazano viSe prozora. Prozori mogu biti
prikazani u normalnoj veli€ini, tako da se oko njih vidi radna povrSina, mogu biti prikazani
preko cijelog ekrana ili mogu biti minimizirani i prikazani kao gumb na traci poslova najcesce
u dnu ekrana. Aktiviranje aplikacije se tada mora provesti klikom na gumb na traci.

Svaki prozor ima naslovnu traku u kojoj je naveden naziv prozora i gdje se nalaze gumbi za
njegovo maksimiziranje, minimiziranje i zatvaranje.
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Prozori se otvaraju klikom na stavkama izbornika ili klikom na gumbe. Prozori se zatvaraju
klikom na stavkama izbornika ili klikom na gumbe ili klikom na gumb zatvori ili pritiskom na

tipku Esc.

4.3 Tipkovnica

Enter Potvrda, odabir i prelazak u slijedeci objekt ili na slijedecu kontrolu
Tab Potvrda 1 prelazak u slijedeci objekt ili na slijede¢u kontrolu

Shift Veliko slovo odnosno gornji znak

Alt Precica u kombinaciji sa slovom

Shift + Tab Prelazak u prethodni objekt ili polje

Esc Prekid

4.4 Mis

Pokazivaé Strelica na ekranu

Jednostruki Kklik lijevom tipkom Odabir u izbornicima ili na gumbima
Dvostruki ili dvoklik lijevom tipkom Odabir i prelazak u slijedeci objekt
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4.5 Polja za unos podataka

Adreza; I

Obi¢na polja za unos podataka od svih
znakova bez kontrole

[ 5]

Opcina:

Polja s lupom za unos podataka koji su
vezani za neki Sifrant i ne mogu se upisati
ako nisu u Sifrantu. Klikom na lupu ili
pritiskom na tipku F10 mozemo potraziti
Sifru.

lznos: I 4.037.40

Polja s kalkulatorom za unos numerickih
(brojcanih) podataka. Klikom na kalkulator
otvara se prozor kalkulatora u kojem
mozemo nesto izracunati

Daturm isplate: |28.01.08 =)

Polja s kalendarom za unos datuma. Klikom
na gumb datuma mozemo iz kalendara
izabrati datum

KONTKOD d.o.o
Frilaz . Holjgveca 8
LOGD 1HR-47000 Karlavac

Memo polja (veci okvir) za unos vece
koli¢ine podataka (izlaz iz memo polja
iskljucivo tipkom TAB, dok tipkom ENTER
prelazimo u novi red)

Obratun obustava: v

Kwvadrati¢ ili check box polje u kojem se
klikom na lijevu tipku misa pojavljuje ili
nestaje oznaka ovisno o podatku (najéesce
kao 'da’ ili 'ne")

—Odaberite pregled Izbor polje ili radio button u kojem se
F Katica  Nalog popunjava kmglc 1spreq Jedneiod pOIl.lvldeIllh
mogucnosti klikom na lijevu tipku misSa
" Dinevnik " Wimani [oznakal
" Bilanca £ Wimani [grupal

Tablica ili grid sluzi za pregled i iznimno unos podataka. Klik miSem u red tablice znaci
odabir, a dvoklik naj¢es¢e omogucuje izmjenu podataka.

siFkoR|sIFPRM|DNEVNIE. |sIPvRD|DaTDOK.  |BRDOK |DUGLUE |FPOTRAZLIE |sTavks  |GODa
CE 1 2 0 02.01.05 2 1000 0 37
|1 1 202 020005 3 0 1000 39

e
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4.6 Gumbi
L 1z Izlaz koristimo za zavrSetak rada sa prozorom, isto se postize
— pritiskom na tipku ESC (iako postoje izuzeci).
' o Linas Unos koristimo za unos (potvrda) napisanih podataka,
' X Prekid Prekid koristimo za prekid zapocete radnje, eventualne izmjene se
A — nece evidentirati, isto se postize 1 pritiskom na tipku ESC
%4 Biisanie Brisanje koristimo za brisanje podataka, trajno uklanjanje iz
—_ evidencije.
(3 Ispis Ispis koristimo za ispisivanje podataka na listama ili obrascima
& Stavka Stavka se koristi za unos nove stavke.

4 - L |

Navigator za kretanje po podacima, omogucuje skok na prvi,
prethodni, slijede¢i ili posljednji podatak u tablici

4.7 Statusni red

| \Unos novih podataka

Unos novih podataka -> kada smo odabrali $ifru koja ne
postoji

| |I2miena podataka

Izmjena podataka -> kada smo odabrali postojecu Sifru
(moguce brisanje)

Podaci unedenil

Podaci uneseni -> kada smo nakon unosa odabrali gumb
‘Unos'

| | \Podaci obrizanil

Podaci obrisani -> kada smo nakon odabira postojece Sifre
kliknuli gumb 'Brisanje’
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4.8 Ispis

7 Report
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KONTKOD d.o.0
Prilaz V. Hollevea 8
HR-47000 Katlovac

Dnevnik glavne knjige 1

Datum: 12.07.10
Stranica: 1 od 37

Stavka Konto WP Protukonto PJ  MT Datum  Opis Duauie Potrazuie Salde
Malog:  01-00001

753 40 4004 140140 10008 550 Q00

a7e0 2200 4004 140110 10008 0,00 294,59

Q068 4004 4004 1 140140 10008 233,50 0,00

Ukupno nalog £-00001 204,59 264,59 0,00
Nalog:  01-00002

a761 4646 4645 70110 0261010100764 391306 000

ae2 2200 4645 ATONAD D210 01007664 0,00 391306

Ukupno nalog o-00002 391306 351306 0,00
el 02-00001

763 4072 4072 040140 1000436 179,27 Q00

a76e 14m 072 040110 100436 023 0,00

a7es 2310 4072 040140 1000436 0,00 5,00

oTes 407z 4072 040110 1000436 76,83 .00

E7ET 4677 072 040110 1000436 1757 000

Ukupno nalog, 02-0000 315,00 5,00 0,00
Malog:  02-00002

a7es 4072 4072 M0AD A0S 160,49 0,00

a7es 4o 4072 1040 100 3531 .00

&7 2310 072 10110 100235 0,00 282,00

a7 40721 072 1010 100235 68,78 0,00

8772 4877 4072 1010 1002354 15,82 0o

Ukupno naiog 0200002 282,00 262,00 0,00
Malog:  02-00003

a73 4072 4072 230110 1006009 181,20 0,00

G774 14m 4072 230110 1006009 4168 000

75 2310 4072 230140 100B00S 0,00 ELEX

a76 40721 072 230110 1006009 7766 0,00

877 4877 4072 230110 1006009 17,88 0o

Ukuprio naiog 02-00003 318,40 1840 0,00
Nalog  02-00004

&7 4100 400 250110 106452010 74,00 0,00

arra 2310 G100 250110 109452010 0,00 7400

Ukupno nalog, 02-00004 74,00 7400 0,00

Stranica 1 od 37

[ & Ispis |

Klikom na gumb 'Ispis' pojaviti ¢e se pregled ispisa
na ekranu.

Klikom na gumb 'Ispisi' pojaviti ¢e se standardni
dijalog za ispis u kojem mozemo birati pisac, broj
kopija, podrucje ispisa, odrediste i sl.

Klikom na gumb 'Otvori' mozZemo otvorit ranije
spremljeni ispis.

Klikom na gumb 'Spremi' moZemo spremiti ispis.

Klikom na gumb 'Izvezi' moZemo spremiti ispis u
nekom drugom dostupnom obliku.

Klikom na gumb "Export u PDF' mozemo ispis
spremiti u PDF obliku.

s A SRSl wh e

Klikom na gumb 'Nadi' otvara se dijalog za
trazenje.
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Trazeni tekst;

ogucnoski pretraZivanja
[~ Tra%i od pofetka
[T Razlikuj velika i mala slova

Il redu CitkaZi

Klikom na gumb 'U redu' tekst izvrsiti ¢e se
trazenje teksta upisanog u polju Trazeni tekst.

00 v =L

'Priblizi' 1 'Udalji' nam omogucuje da povecamo ili
smanjimo stranicu.

=

'"Puni zaslon' nam omogucuje da se prozor rasiri po
cijelom ekranu. I1zlaz iz punog zaslona je tipka
ESC.

ER:ERERE

SadrZaj prozora moZemo mijenjati 1 odabirom
slijede¢ih mogucénosti: 'Kontura izvjestaja’, 'Slicice’
i 'Rubovi'.

4 4 1 N

Pomocu navigatora mozemo listati stranice.
Upisivanjem broja tranice mozemo direktno skociti
na zeljenu stranicu.

Lakvari |

Prozor pregleda zatvaramo klikom na gumb
‘Zatvori'
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4.8.1 Prozor zaispis

Standardni dijalog za odabir pisaca, podrucja ispisa, broja kopija i odredista. Klikom na gumb
U redu zavrsiti ¢e se ispis na odabranom odredistu. Klikom na gumb Otkazi prozor se zatvara
i vraca nas u pregled ispisa. Ovisno o postavljenom pisaci moce je birati i dodatne moguénosti

ispisa.

spis x|
~Pisad
Trme: |¢j OKI CSa50{PCL) = Svoistva... |
iadje: [~ Ispi3i u datokeku
—Stranice —kopije
¥ Sve Broj kopija: |1 j
{ Trenutna stranica
~ Stranica: I [+ Razvrstavanie kopija
Inesite brojeve ifili raspone stranica odvojene 1
zarezima, Ma primjer: 1,3,5-12
Dirugi —Tlacin ispisa
Ispisi Sve stranice -
4 I J |:| » |:| dzeta j
Redosijed  |Rastudi (1-9) =]
Cryostrano IZadanD j Ispigi na lisk IJzeto j

Il redu Okkasi
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5 Sifranti

Odabirom stavke Sifranti u glavnom izborniku otvara se podizbornik koji omoguéuje odabir
rada sa Sifrantima.

EE Knjiga primitaka i izdataka: KONTKOD d.c =18 x|
Sifrant  Enjizenie  Pregledi Servis  kraj

Opcine

Earisnici

Poslovni parkreri

fupanije

Porezna razdoblia

Cbrazac POV

| | 4

Prozor Zeljenog Sifranta otvara se kada lijevom tipkom misa kliknemo na njegov naziv u
izborniku. Sifre biramo uglavnom proizvoljno. Nazive isto tako upisujemo poizvoljno osim u
slucajevima kada su na neki nacin propisani. Kada jednom nesto napravimo s nekom Sifrom
ne smijemo je brisati iz Sifranta.
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5.1 Korisnici

I - - L

zlaz

d

Sifra

M aziv

Wlasnik:

(][
Farezni broj
Adresa
Pogtanzki broj

Mjesto:

Sifra dielatnosti

Gifra opéine

Dielatnost:

I i3

|KE|NTKE|D doa

IMirosIav K.rhic

|39352an352n

|nn?55435

IF'riIaz Y Holigvca 8

I4F"DDEI

|KAF|LDVAI:

|52m

I1 31 _% I K.arlovac

KONTEDD d.o.o
Prilaz . Holievea 8
LOGO 1R 47000 Karlovac

Telefar: |+385[4?]41 420

Fap |047414120

Gop. |DIB364608

E-mail: Ikﬂntkﬂd@kontkod.com

Firo-ratun: |2484DDB-1 100603514

Banka: IHaiffeisen bank

Parezna uprava: IKE"I':"'E'C
Zupanija 04 33 Karlovacka
Vista raéunas [P LOGO_SLIKA

o Unos

Prekid

i

ke

[ma]

fizanje

|zpiz

dd

gr Slika

e-mal
web:

Sifra I M aziv

M MULTI

|

KOMTKOD dao.

4] |

1
|12 DRUGIKORISMIK

[Unas novib podataka

U Sifrantu korisnika evidentiramo korisnike programa za koje radimo. To su standardni
podaci o poduzeé¢ima i obrtima za koje radimo obradun plaée. Sifre odredujemo proizvoljno.
Podatak u polju Logo ¢e se ispisivati na vecini pregleda. Pojedini podaci su informativni a
pojedini Ce se iskoristiti prilikom ispisvanja raznih obrazaca.
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5.2 Opéine

5

M=

M 4 = M j-'L lzlaz |
Sifra: IWE‘1 i‘-’l " Unas |
eghve IKarIovac x Prekid |
Dznovica za ozobne odbitke: I 1.800.00 -
Piez | 12,0000 Ml
irmnar: IBD _I @- |spis |
SIFOPC| MaZIY MINF |PRIREZ  [sIFvIR| =]
| |4008  Shunj 1500 30
o 1634 Jastrebarzko 1500 930
#1751 K. arlovac 1800 12 30 J
o 0330  Duga Resa 1500 5|30
|_|1333 | Zagreb 1500 18 30
| |2976  Ogulin 1500 30
| |Unas novih podataka v

U Sifrantu opéina evidentiramo op¢ine s kojima radimo obracun place.

Za sifru opcine treba koristiti statistiCku Sifru opéine koja se koristi na ispisima razli¢itih
obrazaca.

Osnovica za osobne odbitke je iznos osnovice za osobne odbitke, odnos neoporezivog dijela
place.

Prirez je stopa prireza, ako ga nema upisujemo nulu.

Virman je Sifra virmana na koji ¢e se ispisati iznos obracunanog poreza i prireza za navedenu
opcinu.
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5.3 Poslov

ni partneri

_g!:_Puslnvni partneri

IE - »l

5
x

IL lzlaz

Sifra: IDDDDD 5o o Unos |
Haziv: :KDNTKDD do.o X Frkid |
Vigsnik: [Miraslay Kmic Telefor: 414120 Ml
qig: |29352903520 Far: | [&, lspis |
FPorezni broj; ID?55435 GSM: I
Adiesa IPriIan.HDIievcaB Exredt I
Foitanzki broj: I‘WDDEI Ziro-rasur: |2484DDB'1 100603814
kjesto: IKE"IDVEC Ugowar: I
Driava: I
Sifra opdine: I ja | Wirovitica
NAZIY NAZIW2 \il
BIEOMTEOD doo
|_|INFOING d.o.a.
_|ESD SPCCZsdes SpCCrade
zece
|_|PRIRODOSLOWMA, SKOLA KARLOVALC
Kl _ _>I_I
| Unos novin podataka S

U Sifrantu poslovnih partnera evidentiramo poslovne partnere s kojima radimo.

To su standardni podaci o poduzec¢ima i obrtima s kojima radimo. Pojedini podaci su

informativni a pojedini ¢e se iskoristiti prilikom ispisvanja raznih obrazaca.
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5.4 Zupanije

28 Supanije

IES - »l

Izlaz

Sifrar |U4| (&

eghve IKarIovaE:ka

o Unoz
x Prekid
% Brisanie
[ &, lzpis

SIFZUR| HAZIy

JFEER F

) 04 Karlovatka

A

U Sifrantu Zupanija evidentiramo Zupanije s kojima radimo. Za Sifru treba Koristiti statisticku

Sifru zbog ispisa na nekim obrascima.

5.5 Obrazac PDV

_:ﬁ-_ﬁ:.PDU obrazac

N L

=10l ]

lzlaz

bl

Sifra: I S’ I

M aziv: I

[~ Dznaka
[~ Ukupno
[~ Aktivan
[~ Me upisuje wijednost

[~ Me upisuje porez

Unos
x Prekid

33}_ Erizanje

dils

Zhir: I
SIFPDY|NaZIv |Mazr] =
Ld[E nula
|21 koji podlijezu oporezivanju
|1 jedan
[« | _’l_l

A

U Sifrantu obrasca PDV odredujmeo izgled PDV obrasca. Ovaj Sifrant je ve¢ upisan prilikom

instalacije programa.
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5.6 Poreznarazdoblja

iﬁ;Purezna razdoblja -0 x|
[~ - - . J-_L lzlaz
e m S
Sifra: I ¢ Ungs
. |01.01.10:31.01.10
0d datuma: IEI'I.EI'I.1EI i K Frekid
Do datuma: |31.D1.1D | Eﬂ Erizanje
Eu' |zpiz |
MAZIY ':'D'ﬂ
BE01.01.10-31.01.10 1.
|_|01.0z10-28.02.10 1.
| |01.03.10-31.03.10 1.
|_|01.04.10-30.04.10 1.
Kl | _>I_I
| |Unu:us niovih podataka v

U sifrantu poreznih razdoblja odredujemo s kojim poreznim razdobljima radimo. Za svakog

korisnika i za svaku poslovnu godinu potrebno je odrediti porezna razdoblja.

5.7 Pregledi sifranata

Klikom na gumb Ispis u Sifrantima otvara se prozor u kojem imamo mogucénost odabrati
uvjete ispisa. Ponovnim klikom na gumb Ispis pregled ¢e se pojaviti na ekranu. Vise o

ispisima pogledajte u poglavlju 4.8

IFS I - -l

=101 x|

fL Izlaz |

|| 1634 | Jastiebarsko
171 | Karlovac
0930  Dwuga Resa
o 1323 Zaagreb
2976 Ogulin

K

Do #ifre: R

0d naziva:

0d naziva: I _
& Ispiz

r Odabente redozled:
ComboBox1 j
P gifri " Panazivu
SIFOPC| HAZIy
B 4006 Slunj
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5.8 Trazenje Sifre

Klikom na lupu, mali gumb uz polje za unos $ifre ili pritiskom na tipku F10 otvoriti ¢e se
prozor u kojem mozemo pregledati Sifre 1 odabrati zeljenu Sifru.

_iﬁ:_l]daherite vrijednost =10 x|

[F4] Pretrazivanje po polju: [F3] Prikadi wrijednozt koje podinju a;

[Hazny =l

SIFFF MaE -
Q02490 kOBLIAE

Qonoo FOMNTEOD do.o.

Q0z4a EOVACEYIC Mads UGOST.OBRT

m o

Sifrant Erikreati Odustani |

Ako upisemo nekoliko pocetnih slova naziva, onda ¢e se u prozoru za odabri $ifre pojaviti
samo one Sifre uz koje naziv poc€inje navedenim slovima. Ako poljeostavimo prazno onda ¢e
se pojaviti sve moguce Sifre. Upisivanjem pocetnih slova suziti ¢emo odabir. Polje za
pretrazivanje mozemo promijeniti. Klikom na gumb prihvati vrijednost Sifre ¢e se upisati u
polju iz kojeg smo pozvali pretraZivanje i prozor ¢e se zatvoriti. Ako kliknemo na gumb
odustani niSta se nece promijeniti ali ¢e se prozor zatvoriti, a ako ne postoji Sifra mozemo
kliknuti na gumb Sifrant nakon Cega e se otvoriti prozor sa Zeljenim Sifrantom u kojemu onda
mozemo upisati novu Sifru.
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6 Knjizenje

Odabirom stavke Knjizenje u glavnom izborniku otvara se prozor u kojem mozemo odabrati
Sto zelimo raditi izmedu knjige primitaka i izdataka i obrasca PDV.

ZE knjiga primitaka i izdataka: KONTKOD d.o.c

Sifrarti | knjidenje Pregledi Servis  kraj

kKnjiga primitaka i izdataka
Cbrazac PDY

=10l x|
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6.1 Knjiga primitaka i izdataka

=10l x|
e FaRs | FauRs | [ Preged | ] lzlez
Redni braoj: Ih o Unos
Temeljinica; I & Stavka |
D aturn temeljnice: I - 5|
Partner: I jal ﬂl
Opis promijene: I lzdlaci EEQ Brizanje |
Frtirnici L gatovini: I 0.0a 1 lzmiena |
U gatavini: I 0.oo na Ziro-racur: I 0.0o
na Fro-ratur; I 0.o0 W FErERT I 0.00
LI narav I 0.00 PCY wizdacima: I 0.00
POV u primicime: | 0.00 lzdaci iz 122 | 0.00
Ukupni primici: I 0.00 Ukuphi izdaci I 0.00

PDY obrazac [~ Parezno razdobls: I _% |
Osnovica 223 I 0,00 Obrazac POV I ia I
Dznovica 05 I 0.0o Obrazac POV 032 I EB I

FEDER  |DATUM  |TEMELJMICA |sIFPP OFIS

|»

Knjizenje se odvija na taj nacin da program sam ponudi slijedeci redni broj, mozemo se
upisivanjem bilo kojeg broja vratiti na ve¢ evidentiranu stavku.

Zatim upiSemo oznaku temeljnice 1 datum. U polju Partner moZemo upisati ili pronaci Sifru
poslovnog partnera, a mozemo ga ostaviti praznog. U Opisu promjene upisujemo opis, a
ukoliko smo upisali $ifru poslovnog partnera mozemo sa tipkama F3 i F4 pozvati sve
neplacene racune navedenog partnera i odabrati jedan.

Ako Zelimo raditi PDV obrazac iz knjige primitaka i izdataka u polju PDV obrazac mozemo
staviti kvacCicu pa ¢e program dalje traziti 1 unos Sifre poreznog razdoblja te Sifre obrasca
PDV.

Ako smo sve ispravno upisali kliknemo na gumb Unos. Program odmah nudi slijede¢u
stavku. Klikom na gumb Stavka prelazimo na slijede¢u stavku. Klikom na gumb pregledi
otvara se prozor za ispis pregleda (vidi poglavlje 7).



Naziv: Kontkod Knjiga primitaka i izdataka Upute za korisnike
Mapa: krn/doc Izdanje: | 23.07.10 e
Oznaka: Uputa Stranica: 21 od 24 o

6.2 Obrazac PDV

R
[~ - > [ J-L lZlEIZ
Porezno razdoblje: I ja' I ¢ Unas
M aziv:
x Prekid
3_;:9_ Erizanje
r,»l,.alrhlwlrlr.ll_lf |,_,n|5\, Ql Kreiranje Obrasca | M
SIFKOR|GOD |sIFRaz(0 I |11 liz [12
< | i
| | Y

Za svako porezno razdoblje koje odredimo u polju porezno razdoblje moguce je nakon $to
kliknemo na gumb 'Unos' automatski kreirati obrazac na temelju upisanih podataka u knjizi.
Moguce je i u tablici upisivati proizvoljno iznose vodeéi racuna o formalnoj ispravnosti
obrasca. Klikom na gumb 'Ispis' mo¢i ¢emo ispisati obrazac u zakonom propisanoj formi.
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o ]
O  S o 1 t2z
—0Odaberite pregled X Prekid |
Paorezno razdoblie: Il ial
% Enijiga primitaka i izdataka & “irmani [grupa)
Od partrera; I ja I & |zpis
Do partners: I EBI ™~ imnani [oznaka)
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| | 4

Upisivanjem uvjeta ispisivanja i odabirom pregleda dobi¢emo Zeljeni ispis klikom na gumb
'Ispis'. Pregled ¢e se pojaviti na ekranu.
Za ispis virmana po grupi moramo upisati grupu.

8 Servis

Odabirom stavke Servis u glavnom izborniku otvara se podizbornik koji omogucuje odabir
rada sa servisnim poslovima.

ZE knjiga primitaka i izdataka: NULTI 2006 o [u] 5|

Sifranti  Knjizenje  Pregledi | Servis  kraj

Cdabir korisnika
Cdabir godine
Postavke
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8.1 Odabir korisnika

28 0dabir korisnika =1

LT B S ILLzIazl
QifraINaziv IN o
|01 [ MNULTI

A FONTEOD dowo.

|2 | DRUGIKORISNIK
|3 | BEMEFIT PROMET da.o.

i o

| | 4
1z tablice u kojoj su korisnici koje smo evidentirali kroz Sifrant korisnika odabiremo korisnika
s kojim radimo i ¢iji ¢e se naziv pojaviti u naslovnoj traci glavnog prozora, tako da strelicama
odaberemo Zeljeni red i pritisnemo tipku enter ili dvoklikom na lijevu tipku misa ili klikom na
lijevu tipku mista i pritiskom na enter. Pritiskom na tipku enter ili klikom na gumb Izlaz
prozor se zatvara.

8.2 Odabir poslovne godine

_:i;ﬁ:_ﬂdahir poslovyne godine - |I:I|5|

IL Izlaz

Godina: 2010

| | 4
U polju godina odaberemo ili upiSemo poslovnu godinu u kojoj Zelimo raditi. Program ¢e sam
ponuditi tekuéu godinu. Pritiskom na tipku enter ili klikom na gumb Izlaz prozor se zatvara.
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8.3 Postavke programa

2

Lokacia baze padataka:

|D:"«DelphiHF'Ia"~DEHF'L.ﬂ-..GDE El

Kaoniznidko ime:
|5vsDEA

Lazinka:

Ixxxxxxxxx

YaZno:

lzpravan unos owog parametra e obavezan er u protiviom nije moguce
postaviti oztale parametre o kojima ovizi aplikacia.

Test |

Prikvati Odusztani |

Prilikom prvog pokretanja programa ili odabirom postavki iz izbornika Servis odredujemo
parametre o kojima ovisi aplikacija.




